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Adatkezelési szabalyzat

A természetes személyeknek a személyes adatokekeziglkintetében tortérvédelméél és

az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a63bK rendelet hatalyon kivil helyezésiér
(altalanos adatvédelmi rendelet) sz616, az Eur®jmiament és a Tanacs (EU) 2016/679
(2016. aprilis 27.) szdmu rendelete (a tovabbiakb@BPR), valamint az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagadlé 2011. évi CXIl. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) értelmében a Praxis &pétri Mérnokiroda Kft. (a tovabbiakban:
Praxis Kft.) az aldbbi szabalyzatot alkalmazzaearsdyes adatok kezelésekor.

Az Infotv. 3. 8 9. pontja meghatarozza, hogyedatkezel az a természetes vagy jogi személy,
illetve jogi személyiséggel nem rendelkeszervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az
Eurdpai Unid kotelaz jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott -ldaalvagy masokkal
egyutt az adat kezelésének céljat meghatarozzadatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végeehajagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja.

A Praxis Kft. tevékenységéBil adédéan, a Megrendeal természetes személlyel kotott
vallalkozasi szerfidésben sziikségszéen rogziti a Megrendeé azonositdsara, és a
vallalkozasi szerddésben foglaltak teljesitésére szolgalé adatokat.

Az Infotv. 3. § 1. pontja rogziti, hogy &zintett barmely informé&cié alapjan azonositott vagy
azonosithatd természetes személy. Ezen szakagwiiga szerintazonosithaté természetes
szemeélyaz a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kétzveaodon, kildnésen valamely

azonositd, példaul név, azonositd szam, helymegizdtaadat, online azonositdo vagy a
természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetjlsaiellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb té&hgépjan azonosithato.

Az Infotv. 3. § 2. pontja kimondja, hogyszemélyes adaz érintettre vonatkozd barmely
informacio.

A Praxis Kft. vallalkozasi szerfidésének részét képezi a Megrendgl mint érintett,
személyes adatainak rogzitése, mely az azonositasealgal.

Az azonosité adatok a kovetkdz név; szlletési hely, &dés anyja neve; lakcim; telefonszam;
elektronikus levelezési cim; ad6azonosité jel; adds

Az azonosité adatok a véllalkozéasi szeérdés aldirasakor a Praxis Kft— mint adatkezél—
adatbazisaba keriilnek.Ez 6sszhangban van az Infotv. 4. 8 (1) bekezdéstdugaltakkal,
miszerint a személyes adat kizarélag egyéiieim meghatarozott, jogszercélbdl, jog
gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekéleerlied. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés e&ljaz adatok gijtésének és kezelésének
tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Az Infotv. 3. 8§ 3. pontja nevesiti, hodsiilonleges adat személyes adatok kulonleges
kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vetgykai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meg@yodésre vagy szakszervezeti tagsagra utald szeneigsk,

valamint a genetikai adatok, a természetes szekélggedi azonositasat célzé biometrikus



adatok, az egészségugyi adatok és a természeteglgek szexualis életére vagy szexualis
irAnyultsagara vonatkozo6 szemeélyes adatok.

A Praxis Kft. kilbnleges adatokat nem gyijt, nem régzit. A Praxis Kft., mint adatkezels,
kulonleges adatok kezelésére nem jogosulgy érvényesil az Infotv. 4. § (2) bekezdésében
megfogalmazott biztositék, hogy csak olyan szenséhgat kezelhéf amely az adatkezelés

céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, aé@@sére alkalmas. A személyes adat csak a
cél megvalosuldsahoz szikséges mértékben és iezadhled.

Az Infotv. 3. § 10. pontja szerint adatkezeléaz alkalmazott eljarastodl fuggetlenil az adaton
végzett barmely fivelet vagy a miveletek dsszessége, igy kulondsetijigge, felvétele,
rogzitése, rendszerezeése, taroldsa, megvaltoztdtdsasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvAnossagra hozatala, 0Osszehangolasa vagy G@gameiasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhadgaabk megakadéalyozésa, fénykép-, hang-
vagy képfelvétel készitése, valamint a személy egitdsara alkalmas fizikai jelleidkz (pl.

ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzé.

A Praxis Kft. tevékenységi korélél adodoan, a Megrendeld természetes személy azonositd
adatait tiz évig 6rzi meg. Ez a vallalt kotelezettség az Infotv. 4. § (3) dmdésén alapul,
miszerint a személyes adat az adatkezelés soradaddiy me§rzi e miriségét, amig
kapcsolata az érintettel helyredllithatd. Az étbeteakkor helyreallithatdé a kapcsolat, ha az
adatkezél rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, &mak a helyreallitashoz
szlikségesek.

Az Infotv. 4. § (4) és (4a) bekezdéseiben foglatiaérint az adatkezelés soran biztositani kell
az adatok pontossagat, teljességét és - ha azeadbik céljara tekintettel sziikséges -
naprakészségét, valamint azt, hogy az érintetet ag adatkezelés céljahoz sziikséges ideig
lehessen azonositani. Az adatkezelés soran aredma& niiszaki vagy szervezési - igy
kuldbndsen az adatok jogosulatlan vagy jogellenegelksével, véletlen elvesztésével,
megsemmistlésével vagy karosodasaval szembeni nvédekialakité - intézkedések
alkalmazaséaval biztositani kell a személyes adategfeleb biztonsagat.

Ennek érdekében a Praxis Kft. a Megrendd személyes adatait elektronikus formaban és
papir alapon — a munkadossziéban — tarolja. Az elétonikus nyilvantartasrél biztonsagi
masolatot készit az adatvesztés elkertlése érdekébeAz elektronikus és manualis
adattaroldshoz a Praxis Kft.-n kivil masnak hozzafési jogosultaga nincsEzzel biztositva

az Infotv. 25/1. 8§ (1) bekezdésében rogzitettekeszerint az adatkezieks az adatfeldolgozo

a kezelt személyes adatok megfélstinti biztonsdganak biztositdsa érdekében az érintettek
alapvet jogainak érvényesilését az adatkezelés éaltal f@tye igy kiléndsen az érintettek
kulonleges adatainak kezelésével jard - kockazawdkékéhez igazodbimmzaki €s szervezési
intézkedéseket tesz.

A Praxis Kft. adatfeldolgozasat szédbtt kbnyved céq végzi. A konyvél a Megrenddivel
kotott vallalkozasi szefiést nem kezeli, csupan a pénzigyi tranzakciok \keélggét végzi a
szamviteli torvényben foglaltak szerint.

Az Infotv. 25/1. § (3) bekezdésében rogzitettekristez adatkezélés tevekenyseégi korében
az adatfeldolgoz6 az (1) bekezdésben meghataingEnkedésekkel biztositja egyebek mellett
az adatkezeléshez hasznalt eszkd6zok jogosulatleemédyek altali hozzaférésének
megtagadasat, az adathordozék jogosulatlan olvasiésinasolasanak, modositasanak vagy



eltavolitAsanak megakadalyozasat, az adatkeredszerbe a személyes adatok jogosulatlan
bevitelének, valamint az abban tarolt személyestoadgogosulatlan megismerésének,
modositasanak vagy torlésének megakadalyozasahdatkezel rendszerek jogosulatlan
személyek A&ltali, adatatviteli berendezés utjartémdr hasznélatdnak megakadalyozasét.
Biztositja tovabba azt, hogy az adatkézeindszer hasznélatara jogosult személyek kizardlag
a hozzaférési engedélyben meghatarozott szemétlaokhoz férjenek hozza, azt, hogy
ellendrizhe® és megallapithatd legyen, hogy a személyes adatdk#atviteli berendezés utjan
mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjdletve bocsatottdk vagy bocsathatjak
rendelkezésére, azt, hogy utblag dllerhet és megallapithatd legyen, hogy mely személyes
adatokat, mely idbontban, ki vitt be az adatke#ealendszerbe, a személyes adatoknak azok
tovabbitasa soran vagy az adathordoz6 szallitédeekdortél jogosulatlan megismerésének,
masolasdnak, mddositdsanak vagy térlésének medpbaasat, azt, hogy Uzemzavar esetén
az adatkezél rendszer helyredllithatd legyen, valamint azt, yheg adatkezél rendszer
mikodokepes legyen, a ikddése soran felléphibakrdl jelentés késziljon, tovabba a tarolt
személyes adatokat a rendszer hib&kagudtetésével se lehessen megvaltoztatni.

Az Infotv. 25/1. § (4) bekezdése kimondja, hogyibkbod nyilvantartasokban elektronikusan
kezelt adatallomanyok védelme érdekében az adatkeiletve tevékenységi korében az
adatfeldolgoz6é megfelél miiszaki megoldassal biztositja, hogy a nyilvantakbaa tarolt
adatok - kivéve, ha azt torvény letwd teszi - kozvetlenll ne legyenek 6sszekapcsdihedo
az érintetthez rendelfiddt.

A Praxis Kft. kotelezettséget vallal arra vonatkozan, hogy az elektronikus nyilvantartasa
biztonsagos és sérulésmentes legyen. Informatikaitszenisités esetén gondoskodik arrol,
hogy minden személyes adat megtekinthietegyen, ennek érdekében intézkedéseket tesz
biztonsagi masolat készitésével. Nagy hangsulyt yiet arra, hogy adathordozon szallitott
nyilvantartasa illetéktelen személy birtokdba ne ksdilhessen. Ugyel arra, hogy a
munkadossziéban tarolt adatok ne legyenek hozzaféelbk jogosulatlan személyek
szamara.

Az Infotv. 38. § (1) bekezdésének rendelkezéselnééteen, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakbamdsag autonom allamigazgatési szerv. Ezen
szakasz (2) és (2a) bekezdései szerint a Hatésddpfe a személyes adatok védelméhez,
valamint a kozérddk és a kozérdekih nyilvanos adatok megismeréséhez valé jog
érvényesullésének ellézése és ébegitése, tovabba a személyes adatok Eurdpai beidh
szabad dramlasanakéségitése. Az altalanos adatvédelmi rendeletben f3RPfelligyeleti
hatosag részére megallapitott feladat- €s hataskbadMagyarorszag joghatésaga ala tartozo
jogalanyok tekintetében az altalanos adatvédelmdeletben [GDPR] és e térvényben
meghatarozottak szerint a Hatésag gyakorolja.

Jelen szabalyzatban rogzitettek betartdsa a PraxiKft.-nek jogszabalyi kételezettsége.

A szabdlyzat, tovabba az alkalmazandd GDPR és Infatrendelkezéseinek vélt, vagy valds
megszegése esetén az érintett személy a Hatésadgbaiulhat. Ezt a védelmet az Infotv. 38.

8 (3) bekezdésének b) pontja biztositja, miszexihtatosag a (2) és (2a) bekezdés szerinti
feladatkdrében az e térvényben meghatarozottainskétondsen — tobbek kozott — az érintett
kérelmére és hivatalbdl adatvédelmi hatosagi edjdcdytat.



